
 

 

 

AYUDANTE GENERAL 

 

 

Objetivo del puesto: Garantizar que los procesos de producción sean 

cumplidos de acuerdo con los estándares de calidad y productividad solicitados 

para cada producto.   

 

Edad: 20 a 45 años 

 

Escolaridad: Secundaria Concluida  

 

Funciones principales del puesto:  

• Empacar y etiquetar  

• Colocación de envases en la línea de producción 

• Colocación de válvula y activadores  

• Armado y estibado  

• Revisión de calidad del producto terminado 

• Apoyo general 

 

 

Documentación:  

 

- Solicitud de empleo bien elaborada con fotografía, letra legible y sin tachones 

o enmendaduras. 

- 1 copa de identificación oficial  

- 2 cartas de recomendación laboral en hoja membretada por la empresa que la 

emite (no se aceptan cartas personales) 

- Original del comprobante de estudios 

- Comprobante de domicilio no mayor a 3 meses 

- CURP 

- 1 copia de acta de nacimiento tamaño carta  

- 1 copia del NSS ante IMSS 

- Constancia de Situación Fiscal 

 

(Traer los documentos originales para cotejo) 

 


